
1 
 

台灣首府大學學生團體校外活動安全輔導辦法 

95 年 8 月學務會議通過 

95 年 8 月 29 日校長簽准                  

95 年 9 年 14 日行政會議通過 

99 年 7 月 14 日校務會議修正通過更名 

99 年 8 月 11 日行政會議修正通過 

第一條 (依據) 

依教育部台(八三)訓字第０六０三四四號函『加強維護學生安全及校區

安寧實施要點』及教育部台(九０)訓(二)字第九０一六四０六六號函訂

定之。 

第二條 (宗旨) 

為了維護本校學生參加校外活動之安全，特訂定『台灣首府大學學生團

體校外活動安全輔導辦法』，以下簡稱本辦法。 

第三條 (定義) 

本辦法所稱學生團體校外活動，係指本校各行政單位及各系、所、班級

或學生社團舉辦學生校外教學、團體旅遊、訓練、競賽及展覽等活動。 

第四條 (一般通則) 

       一、辦理活動前須經由各主管單位簽核後才得以辦理。 

二、已核可辦理之活動，須於出發前一週(國外教學參訪或出國畢旅部

份另訂於第九條)，將活動申請表及審核資料送學校權責單位核備。 

三、兩天以上之活動需由指導老師或領隊帶領。 

四、活動實施前一週應持續注意活動地區之天候，活動前如因天候等因

素可能發生危險時，應立即取消或延期。 

五、活動期間遇有颱風等重大災害警報時，應立即停止活動，領隊指導

同學就近避難，如無法立即返家時，應與學校聯絡，暸解所處位置

及狀況以提供必要協助。 

六、依計畫行程實施，依計畫時間返回，登山活動出發前及返回後應向

學校值勤教官報告；中途如有離隊者，應向領隊報告，並確實掌握

返家情形。 

七、學生於校外活動發生意外事故時，應停止活動並向學校回報，使學

校能及時協助同學處理意外事故。 

第五條 (權責單位) 

學生校外活動輔導之權責單位，班級及系所學會為系所，學生社團為學

務處，其他為相關一級單位。 

第六條 (申請規定) 

       一、填寫本校『社團(系學會)校外活動申請表』(附表)。登山活動或海

邊活動者需附器材檢查表，要有專業嚮導或指導老師隨隊，行前要
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有安全講習，要有醫護人員或合格急救人員隨隊，要有聯絡器具與

駐點留守人員，遵守既定之路線與日期，由學校發函至相關管制單

位或派出所，學生返校後需向值勤人員報告。 

二、將申請表送各單位核章。 

三、核准之申請表影印分送學務處課外活動組及學務長室備查。 

第七條 (租用汽車一般原則) 

       一、選擇合法且信譽良好之遊覽車公司。 

       二、租用車輛要訂定契約，並注意下列事項：(1)車輛需為該公司所有，

且為營業用之遊覽車。(2)車輛基本資料(行照、車檢紀錄)合法。(3)

駕駛人基本資料(駕照、身份證影本)有無違規記錄。(4)車輛年限：

出廠三年以內之車輛。(5)租用時間、行駛路線、保險與賠償之協調。

(6)活動當日，除依照契約內容查核車輛外，領隊親自檢查車況及安

全門是否正常，消防設備是否具備。(7)各車領隊需掌握全程活動，

協助處理緊急事件。(8)行車前要實施車上安全講習，使成員瞭解意

外事故處置方法、安全門的開啟、簡易急救與呼救方式等。 

第八條 (特別規定) 

         一、學生辦理校外旅遊以利用假期及國內為原則。 

         二、辦理校外教學參觀，行程要安排至少一處與該系所學有關的參觀

活動，其教學參觀地點安排等問題，於申請專案時提出。 

三、如委託旅行社辦理旅遊時，應簽定『旅遊契約書』，並詳載下列

事項以明責任(1)旅行社公司之名稱、地址、負責人、電話，附帶

營業執照影本。(2)學校單位、負責人員姓名、電話。(3)旅遊期

間之交通、旅館、膳食、保險、遊覽地點、路線、付酬方式、服

務項目等。(4)參加人員人數及名冊，含姓名、身份證字號、地址、

電話或手機、緊急聯絡人。(5)旅遊全程之價款。(6)違約賠償規

定。(7)其他當事人協議條款。 

第九條 (國外教學參訪或出國畢旅) 

國外教學參訪或出國畢旅活動，宜於寒、暑假中辦理，且需於出發前

一個月將活動申請表等送學校相關單位核准後，方可成行。 

第十條 (辦法之宣導) 

本校為增進師生緊急應變能力，維護校外活動安全，規範學生應負責

任，應採取下列作為，以期減少意外發生。 

一、利用各種集會、軍訓課程或其他相關研習活動，請專人教導各種防

護知能。 

二、每學年度幹部研習時，課程應包含校外活動安全注意事項、防災觀

念、災後緊急應變措施及校外活動可能觸法之行為，並將課程內容

放置於學校網站供全校師生查閱。幹部於受訓後，於社團或系學會

集會時宣導週知。 
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第十條 (違反辦法之懲處) 

學生校外活動(含團體及個人)不得進入已由災害應變中心指揮官公告

限制或禁止人民進入或命其離去之地區，如違反規定，除由主管機關依

災害防救法第三十九條規定處新台幣伍萬元以上貳拾伍萬元以下之罰

鍰外，並應視情節輕重依本校學生獎懲辦法處理。 

第十一條 (辦法施行與修訂) 

  本辦法經行政會議通過後，陳請校長核定後施行。 


