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台灣首府大學
                   活動  行前會會議記錄

1、 會議名稱：

2、 時間：  年  月  日  午  點整
3、 地點：
4、 主持人：
5、 會議記錄：
6、 與會人員：共計    人出席，詳如簽到表。
7、 議程
（請就活動完後整體營運、課程設計、活動流程、工作人員分配與職掌、活動動向、注意事項…等等事宜進行檢討，以利下次活動規劃）。提案數請自行增減。
提案討論：

提案一：                                                   
【議程】：

【建議】：
【贊成票數】：

【反對票數】：

【決議】：
提案二：                                                   
【議程】：

【建議】：
【贊成票數】：

【反對票數】：

【決議】：
提案三：                                                   
【議程】：

【建議】：
【贊成票數】：

【反對票數】：

【決議】：
捌、臨時動議：

提案人：
案由：                                                      
【議程】： 

【建議】：
【贊成票數】：

【反對票數】：

【決議】：
玖、散會：      分。
台灣首府大學
                   活動  行前會會議記錄
開會時間：中華民國  年  月  日  午  點
   開會地點：                          
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共計   人
