台灣首府大學
學生社團校外活動申請表

	填表日期：        年         月         日

	活動名稱
	
	申請單位
	

	活動時間
	自   年    月    日   時

至   年    月    日   時
	活動地點
	

	參加人數
	學生：       人           

師長：       人

	交通工具及數量
	
	自辦或承辦旅遊公司名稱
	

	活動內容概要

(流程)
	

	檢附資料
	□活動企劃書(必備)
□保險證明文件影本及參加人員名冊(含系所級別、姓名、身分證字號、個人聯絡電話、家長緊急連絡電話) (必備)

□活動行程表（含路線圖）(必備)
□家長同意書(未滿二十歲學生參加校外活動需經家長同意) (必備)
□學生校外活動注意事項、校外活動安全查核表、租用車輛安全查核表(自存)

□旅遊契約書(除審核或會知單位要求提供外，請自存備查)

□其他：

	申請人(活動負責人)
	領隊(指導老師)

	姓名
	所屬系所
	職稱
	緊急聯絡電話
	姓名
	所屬系所
	職稱
	緊急聯絡電話

	
	
	
	
	
	
	
	

	申請人或單位
	會辦單位
	學務長

	申請人簽章：

系主任或社團指導老師：
	課外組：
	校安中心：
	


· 請申請單位(社團)於活動前三週，完成申請手續，逾期恕不受理！
· 請備妥應繳資料，為確保戶外活動安全，缺一不可。

· 請自行印出填寫並完成核章，並將企劃書紙本與電子檔資料送至課外組，再一併送至學務長室審核。

