台灣首府大學學生社團暨系學會活動申請表
申請日期：    年    月    日
	活動名稱
	
	申請單位
	

	具體辦理活動內容概述:
    

	參與人數
	

	活動日期
預計舉辦月份
	
	活動地點
	

	活動所需經費
	新台幣
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	整

	
	
	
	
	
	
	
	

	經費來源
	□學輔經費 □獎補助款 □學生會費 □社團自籌□其他          

	申請補助金額
	新台幣
	萬
	仟
	佰
	拾
	元
	整

	
	
	
	
	
	
	
	

	活動負責人
	
	聯絡手機
	

	社長
	
	聯絡手機
	

	指導老師
	李錦智
	聯絡手機
	

	校安中心
	

	審核意見

	經費審核
	決行

	課外組
	課外組組長
	學務長

	□同意由學輔經費_________補助，
補助款：_________元；配合款：_________元
□同意由           經費補助：_________元
□全數社團自籌，未予補助任何經費
	
	

	符合年度
工作項次

(學輔經費對照)
	1-1-1 建立校園之核心價值，塑造具有特色之校園文化
2-4-1 推動學習輔導與閱讀計畫，強化終身學習
2-4-3 辦理創意活動，培養學生創新能力 
3-2-1 透過服務學習課程之引導，加強與鄰近社區之互動，以促進學生
　　　對社區關懷與鄉土文化之情感；並透過多元文化課程與國際交流
　　　，開拓國際視野，建立地球村觀念 
4-2-1 建立專業化只學務與輔導工作及學習型組織
4-2-3 建立標竿學習模式，加強學務與輔導工作觀摩與交流及傳承，並
　　　發展成為學習型組織



※填表注意事項
1、 活動地點為校外者需加附：
(1) 台灣首府大學【社團、系學會】申請校外活動保險、緊急聯絡人名冊，並於活動前投保旅遊平安保險。
(2) 駕駛人駕照影本、遊覽車營利事業登記證影本(租遊覽車者)。
2、 編列經費注意事項：
(1) 餐費：每餐費用不得超過60元(超過金額由社團自籌)，核銷需附用餐人員名冊(簽到表)。
(2) 保險費：核銷需時須檢附保險公司之收據及投保名冊。
(3) 交通費：核銷需以火車或政府核定之合法客運公司之車資為限。
(4) 報名費：核銷需為主辦學校會計單位所開立之正式收據。
(5) 可編列之項目：印刷費、講師費、餐費、保險費、住宿費、交通費、場佈費(含燈光、音響及truss架)、影音製作費、租賃費(含場地租賃及器材租)



台灣首府大學學生社團暨系學會活動企劃書
	符合本校
基本素養、核心能力
	□
	□
	□
	□
	□

	
	品德修養
	服務關懷
	專業知能
	溝通整合
	終身學習

	備註：此欄由學校核定填寫



	主辦單位社團名稱
	[bookmark: _GoBack]

	1、 活動名稱： 
2、 活動主旨：Key在這邊，不要把我放大或縮小，行距也不要移動。
3、 指導單位：學務處課外活動組。
4、 承(協)辦單位：Key在這邊，不要把我放大或縮小，行距也不要移動。
5、 活動時間：
中華民國108年3月26日10時0分至108年3月26日15時30分。
6、 活動地點：Key在這邊，不要把我放大或縮小，行距也不要移動。
7、 參加對象：Key在這邊，不要把我放大或縮小，行距也不要移動。
8、 活動內容：
(1) 活動流程表
	日期
	時間
	活動名稱
	活動內容
	活動地點

	108.3.26
	10:00~11:00
	整隊
	工作人員集合
	社辦

	
	11:00~12:00
	場地佈置
	佈置活動場地
	致宏樓中庭

	
	12:00~13:00
	言語傳聲
	開始宣傳
	致宏樓中庭

	
	13:00~14:00
	場地復原
	活動場地復原
	致宏樓中庭

	
	14:00~15:00
	清點
	器材清點
	社辦


備註：表格不足自行添加，正式企劃書本行刪除。
(2) 工作人員表
	工作職稱
	班級
	學號
	工作人員
	聯絡電話

	活動總召
	
	
	○○○
	

	活動副召
	
	
	○○○
	

	活動組
	
	
	○○○
	

	行政組
	
	
	○○○
	

	攝影組
	
	
	○○○
	

	美宣組
	
	
	○○○
	


備註：表格不足自行添加，正式企劃書本行刪除。
9、 活動方式：
Key在這邊，不要把我放大或縮小，行距也不要移動。
10、 經費：所需經費共新台幣○萬○仟○佰○拾○元整，經費預算表如附件。
11、 預期效益：
Key在這邊，不要把我放大或縮小，行距也不要移動。




12、 活動行事曆(工作分配時間表)
	執行項目
	預定執行日期

	行前籌備會
	2月23日~2月25日

	提出活動企劃書
(活動兩週前)
	2月25日~3月11日

	送簽呈(5日)
	3月11日~3月17日

	物品請購(5日)
	3月17日~3月24日

	宣傳
	3月11日~3月17日

	師長邀約
	3月11日~3月13日

	報名表(發、收)
	---

	場地佈置
	3月23日~3月25日

	預演、彩排
	3月18日~3月20日

	活動行前會
	3月20日~3月20日

	場務檢核
(服務台、記錄組、攝影人員、器材就位、問卷發、收)
	3月24日~3月25日

	會場整理
	3月26日

	器材歸還、海報清理
	3月27日~3月28日

	一週內經費核銷
(統編:20243455)
及成果報告書
	3月27日~4月1日

	檢討會議
	3月27日~4月1日

	繳交成果報告及活動照片
	3月27日~4月1日


備註：表格不足自行添加，正式企劃書本行刪除。




















經費預算表

備註：									
1、 上表請用滑鼠在表上連續點擊左鍵兩次，可打開鍵入資料，並請勿更改公式設定，輸入資料後，請在表格外之地方用滑鼠左鍵點擊一次即可。
2、 申請項目中，若有一批、一組、一式之項目，請另檢附明細清單。
3、 申請餐費、保險費及車費，請另檢附人員清單明細。




○○費明細表


備註：									
1、 上表請用滑鼠在表上連續點擊左鍵兩次，可打開鍵入資料，並請勿更改公式設定，輸入資料後，請在表格外之地方用滑鼠左鍵點擊一次即可。
2、 本表如不需使用可自行刪除。
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